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Водич За Наплату Припремних Трошкова
Kонсултанти ангажовани за пружање помоћи за припрему пројекта ангажовани пре потписивања Уговора између Министарства пољопривреде, шумарства и водопривреде са Корисником и то тако што је сваки Корисник који је користио ове услуге могао слободно да одабере приватног консултанта са листе одобрених консултаната за други позив. 

За њихово ангажовање није потребно примењивати никакву посебну процедуру набавке. 

Трошкове настале ангажовањем консултаната, консултант може наплатити тек након потписивања Уговора са Управом. Корисник не може плаћати консултанта пре потписивања Уговора те у том смислу ни рефундација евентуално насталих трошкова неће бити плаћена.

Документација за наплату трошкова налази се на веб страни пројекта Конкурентне пољопривреде. www.scap.rs/treci javni poziv/dokumentacija za nabavke i izvestavanje

Како би припремили документацију за плаћање припремних трошкова, потребно је да попуните и доставите следеће документе.

1. Записник о извршеним услугама припремних трошкова

2. Рачун


3. Захтев за исплату 
Корак 1: Записник о извршеним услугама за припремне трошкове 

Корисник попуњава образац Записника на местима обележеним плавом бојом.

Уколико је Консултант припремао документа само за припрему пројекта, онда Корисник констатује да је Консултант израдио и испоручио документа за припрему пројекта. 

Уколико је Консултант припремао документа само за израду пословног плана, Корисник констатује да је Консултант израдио и испоручио документа за пословни план.

Ако је Консултант радио и на изради припреме пројекта и пословног плана, онда Корисник у Записнику констатује да је Консултант израдио и испоручио оба документа, припрему пројекта и пословни план.

Корак 2: Рачун 

Консултант доставља Кориснику рачун за извршене услуге

Рачун треба да је адресиран на Корисника и издат од стране Консултанта.

На рачуну могу да се наведу следеће усуге: 

а)
Трошкови припреме пројекта – у највишем износу од 2% од износа инвестиције,

б) 
Трошкови припреме пословног плана – у највишем износу од 3% од износа инвестиције.

На рачуну треба да су наведене само услуге које је Консултант извршио, што је констатовано кроз Записник.

Уколико је Консултант извршио само једну од две могуће услуге, онда се наводи услуга која је извршена. Укупан узнос који Консултант фактурише, не може бити већи од 5% износа инвестиције.Рачун се исказује у РСД, са валутом од 60 дана. Рачун мора имати исказан ПДВ. 

Корак 3: Захтев за исплату

Корисник попуњава Захтев за исплату.

Корак 4: Достављање документације

Документа које Корисник/Наручилац доставља Управи на одобрење наведена су на почетку Водича који се односе на одређене поступке набавки. Корисник или овлашћени приватни консултант корисника, документацију доставља члану пројектног тима који је задужен за његов предмет. Имејл адресу на коју шаље документацију корисник ће добити од члана тима.  Документа се шаљу у word формату.

Начин достављања: 

Имејл се упућује на адресу члана Пројектног тима.

To: ime i prezime člana tima@scap.rs


У наслов имејла уноси се следеће:

 
Subject: Kontrola dokumentacije za nabavku, Broj predmeta, Naziv korisnika 

Уколико је документација адекватна, корисник ће бити обавештен од члана тима да документа може да пребаци у pdf формат и након тога електронски потпише и званично пошаље на адресу:

To: nabavketrecipoziv@scap.rs 

Subject: Dokumenta za nabavku, broj predmeta i naziv korisnika

Овако адресирана документа која су послата на наведену адресу, директно ће отићи у апликацију и објединити се са осталим документима која се налазе у предмету корисника.

Уколико документација није добра, Корисник ће бити обавештен и добиће информацију шта треба да исправи. Све инструкције Корисник или приватни консултант добијаће од члана тима који је задужен за њихов предмет. 

Сви потребни образци за набавке налазе се на сајту пројекта:

www.scap.rs/treci javni poziv/dokumentacija za nabavke i izvestavanje

Инструкције за постављање питања:

За сва остала питања у вези позива Корисник/Наручилац може да контактира Управу на адресу: info@scap.rs 
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